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Kirjoitusohjeet Kirja-arviot -osastoon paivitetty 30.8.2019
1. Kirjoitusten sisallosta ja rakenteesta

Kirja-arvioinneissa esitellaan ajankohtaisia yliopistopedagogiikkaan tai yliopisto-opetuksen kehittamiseen liittyvia teoksia.
Ainakin seuraavia asioita on hyva tuoda esiin kirjan arvioinnissa:

« Kkirjan nimi

+ kirjan kirjoittaja(t) tai kokoelmateoksen toimittaja(t)

+ tekstilaji: vaitoskirja, kokoelmateos, tutkimusraportti

» kirjan keskeinen aihe: onko kirja ajankohtainen, tuoko se keskusteluunjotakin uutta?

» kirjan kohderyhma: ketka voisivat olla potentiaalisia lukijoita, kenellekirjaa voi suositella?

» kirjan rakenne: tukeeko rakenne kirjan sisalt6a?

+ kirjan kiinnostavin tulos tai sisalto suhteessa ajankohtaiseenkeskusteluun tai aiempaan kirjallisuuteen
» kirjan puutteellisuudet: mita lukija jaa kaipaamaan?

Kirjoitus otsikoidaan. Teoksesta esitetyt vaitteet ja arviot perustellaan. Teoksen Kkirjoittajiin viitataan etu- ja sukunimella,
ainakin ensimmaisen kerran mainittaessa.

Kirjan tiedot merkitaan seuraavasti: kirjan kirjoittajan tai toimittajan sukunimi, etunimi, julkaisuvuosi, teoksen nimi, kustan-
tajatiedot ja sivumaara.

Kirja-arvioinneissa ei kayteta lahdeluetteloa. Kirjoituksen rakenne on yleensa seuraava:

+ otsikko

* johdanto

« Kkirjan yleisesittely

+ sisallon tarkempi esittely
* lopetus

2. Kieli

Yliopistopedagogiikka julkaisee kirjoituksia pa&osin suomeksi ja ruotsiksi. Aidinkielendan muuta kuin suomea tai ruotsia
puhuvat voivat tarjota englanninkielisia kasikirjoituksia. Muiden kuin suomenkielisten tekstien kielentarkistuksesta vastaa
Kirjoittaja.

3. Kasikirjoitusten laajuus

Kirja-arviointi on laajuudeltaan kahden sivun pituinen. Kahden sivun jutun kasikirjoitus on pisimmillaan 7 700—-8 000 merkkia
(valilydnteineen). Tata pidempia kirjoituksia ei paasaantodisesti julkaista. Toimitus pidattda oikeuden tarvittaessa lyhentaa ja
toimittaa kirjoituksia yhteisty0ssa kirjoittajan kanssa.

4. Kirjoittajatiedot
Varsinaisen kasikirjoituksen mukaan liitetaan erillinen kansilehtitiedosto, josta kayvat ilmi seuraavat tiedot:

+ kasikirjoituksen otsikko

+ Kkirjoittaja tai kirjoittajat siina jarjestyksessa kuin he ovat antaneet panoksensa kasikirjoitukseen
seka toimi tai tehtava ja oprganisaatio

* postiosoite tai -osoitteet

+ sahkopostiosoite tai -osoitteet

* puhelinnumero tai -numerot

5. Kasikirjoituksen tekstin muoto

+ Kasikirjoitustiedosto lahetetdan Microsoft Word- tai OpenOffice-tiedostona.

« Jokainen luku otsikoidaan, mutta lukuja ei numeroida. Kappaleet erotetaan toisistaan tyhjalla rivivalilla.

+ Teksti kirjoitetaan rivivalilla 1,5 ja marginaaleilla 25 mm vasen reuna tasattuna ilman tavutusta.

» Tekstin fontti on Calibri 12 pt.

+ Tekstin paaotsikko lihavoidaan ja kirjoitetaan pistekoolla 16 pt.

+ Ensimmaisen tason alaotsikoissa kaytetaan lihavointia ja pistekokoa 14 pt.

+ Toisen tason alaotsikoissa kaytetaan lihavointia ja pistekokoa 12 pt.

+ Kolmannen tason alaotsikot kirjoitetaan ilman lihavointia pistekoolla 12 pt. Otsikon ja tekstin valiin jatetaan tyhja rivi.
+ Kirjoitusten yhteydessa julkaistaan mielellaan taulukoita, piirroksia, kaavioita ja kuvioita.

1



YLIOPISTOPEDAGOGIIKK A

* Taulukoiden ja kuvioiden tulee olla harkittuja ja selkeita ja niihin tulee viitata tekstissa.

» Taulukot ja kuviot numeroidaan (Taulukko 2., Kuvio 1.), nimetaan ja sijoitetaan toivotuille paikoilleen tekstiin. Taulukon
nimi sijoitetaan taulukon ylapuolelle ja kuvion nimi kuvion alapuolelle iiman loppupisteita.

* Taulukoissa ja kuvioissa kaytetaan fonttina Calibria.

* Pyydamme kiinnittamaan huomiota kuvioiden ja taulukoiden visuaaliseen selkeyteen. Jos teksti on varillisella pohjalla,
varmista, etta teksti on luettavissa (esim. tumma tausta ja musta fontti hankaloittavat tekstin luettavuutta).

» Taulukoihin ja kuvioihin tulee merkita tarvittaessa lahdeviite. Lahdeviite mainitaan seka tekstissa etta lahdeluettelossa.

* Vain julkaisuvalmiit taulukot ja kuviot hyvaksytaan.

» Taulukot ja kuviot tulee lahettaa erillisina tiedostona png-, gif-, tif-, eps- tai jpg-muodossa (vahintaan 300 ppi).

Lyhenteista

* Lyhenteissa kaytetaan suomen kielen lyhenteita.

* Lyhenteet merkitdan suomen kieliopin mukaisesti: ks. (El kts.), esim., mm., vrt., ym. (El et al.), jne., tms., yms., ts.,
toim. (El Eds.)

« Tekstissa ei suositella lyhenteiden esim. ja mm. kayttda, vaan ne kirjoitetaan kokonaisin sanoin. Lyhenteita voi kayttaa
sulkeiden sisassa.

* Lyhenteet ks. ja vrt. maarittavat viittauksen luonnetta: ks. = katso, tarkemmin; vrt. = kuitenkin, ainakin osin, poikkeava
tieto.

* Lyhenteita mt., emt. tai mts. ei kayteta, vaan lahde toistetaan joka kerta.

Tekstin sisdisissa lahdeviitteissa seka lahdeluettelossa kaytetaan suomen kieliopin mukaisia lyhenteita. Huomaathan
siis, etta lahdeluetteloa laatiessa englanninkieliset lyhenteet suomennetaan. Esimerkiksi:

toim. (El "Eds.”)

Teoksessa (EI "In”)

s. (El "pp.”)
Erilaisten merkkien kaytosta

* Pistetta ei kayteta otsikoiden eika asiasanojen lopussa.

+ Tieteellisessa tekstissa vinoviivan kayttda ei suositella (ja/tai voidaan korvata jommallakummalla vaihtoehdolla).

* Prosenttimerkkia kaytettaessa luvun ja merkin valiin tulee tyhja vali. Prosenttimerkkia voi kayttaa suluissa, mutta teks-
tissa sana kirjoitetaan auki.

+ Sijapaate liitetdan prosenttimerkkiin kaksoispisteen avulla — mieluummin kuitenkin sanallisesti ilmaisten.

* Desimaalit merkitaan pilkulla.

6. Julkaisuoikeudet

Yliopistopedagogiikka-lehtea julkaisee Pedaforum-verkosto, jolla on oikeudet julkaista kaikki sille tarjotut kirjoitukset lehden
verkkosivulla seka verkko- etta taitettuna versiona. Kirjoittajat allekirjoittavat kirjoittajasopimuksen, jos tarjottu kasikirjoitus
hyvaksytaan julkaistavaksi. Artikkelia tai selkeasti yhtenaista versiota siita ei saa julkaista painettuna tai sahkoisesti, suo-
meksi tai muilla kielilla ilman Yliopistopedagogiikka-lehdelta saatua lupaa. Kaikissa uudelleen julkaistuissa artikkeleissa on
oltava asianmukainen viite ja merkinta aiemmasta julkaisusta Yliopistopedagogiikka-lehdessa. Tarkemmat tiedot julkaisu-
oikeuksista: https://lehti.yliopistopedagogiikka.fi/julkaisuprosessi/

Open Access, rinnakkaistallentaminen ja CC-lisenssi

Yliopistopedagogiikka on avoin verkkojulkaisu. Kaikki lehdessa julkaistava materiaali on avoimesti saatavilla verkosta valit-
tomasti julkaisemisen jalkeen. Yliopistopedagogiikka-lehden julkaisut ovat CC BY 4.0 -lisenssin alaisia.

Suosittelemme, etta kirjoittajat rinnakkaistallentavat artikkelinsa oman kotiorganisaationsa julkaisuarkistoon. Rinnakkais-
tallentamisessa suositellaan kaytettavaksi julkaisijan viimeisinta versiota (verkossa julkaistu versio tai taitettu versio). Myos
rinnakkaistallenteet on lisensoitava CC BY 4.0 -lisenssilla (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fi). Tama tar-
koittaa, etta tekija antaa muiden kopioida, valittaa, levittaa ja esittaa hanen tekijanoikeuksiensa alaista teosta seka sen poh-
jalta tehtyja muokattuja versioita vain, jos he mainitsevat tekijan alkuperaisena tekijana eli viittaavat alkuperaiseen tekstiin
asianmukaisella tavalla. Viitteessa tulee ilmoittaa artikkelin verkko-osoite.

7. Kasikirjoitusten lahettaminen

Kasikirjoitukset lahetetaan sahkdpostin liitetiedostoina toimittajalle osoitteeseen yliopistopedagogiikka@jyu.fi.
Lisatietoja ohjeista ja lehdesta saa toimittajalta sahkopostitse tai numerosta 040 805 4260.




